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Äußerliche und inhaltliche Ansprüche an die BO-Praktikumsmappe (Bia - Sep. 2020) 

 

Äußere Form:  

- mit Computer geschrieben; Schrift: Arial; Schriftgröße: 12; Fließtext, keine Stichworte oder   

  Halbsätze. 

- Seitenzahlen (außer Deckblatt), Zeilenabstand 1,5; Rand: links & rechts je 2,5 cm 

- Ordner oder Schnellhefter (keine Klarsichthüllen) 

 

Deckblatt: 

- Überschrift: Bericht über das BO-Praktikum vom … bis … 

- Name und Adresse des Praktikumsbetriebs 

- Name des Schülers, Schule, Klasse, betreuende Lehrkraft, Abgabedatum 

- Passendes Bild  

 

Inhaltsverzeichnis: (Seitenzahlen sind beispielhaft angegeben) 

1. Vorwort             2 

2. Vorstellung des Praktikumsbetriebs  

       Name, Ort, Anzahl Mitarbeiter, Gründungsdatum       

2.1. Abteilungen, Aufgabengebiete, Produktpalette usw. 

3. Vorstellung des im Praktikum ausgeübten Berufs  

     Genaue, offizielle Bezeichnung(en) des Berufs                          4 

3.1. Zugangsvoraussetzungen                   5 

3.2. Beschreibung der Ausbildung  

3.3. Beschreibung der verschiedenen Arbeitsgebiete bzw. Tätigkeiten    6 

3.4. Verdienstmöglichkeiten, Arbeitszeiten, Aufstiegschancen,    

      Weiterbildungsmöglichkeiten                                                                              8 

4. Tagesberichte            9 

5. Beschreibung eines ausgewählten Themengebiets       14 

6. Worterklärungen                               15 

7. Eigene Beurteilung des Praktikums         16 

8. Schlussbetrachtung           17 

Literaturliste             18 

Anlagen  
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Hilfestellung zum inhaltlichen Vertiefen der einzelnen Punkte des Inhaltsverzeichnisses  

(Was kann ich zu den einzelnen Punkten schreiben?) 

1.Vorwort 

- Was erwartete ich von meinem Praktikum? 

- Was wusste ich schon über den Betrieb und den Beruf, in dem ich mein Praktikum absolvierte? 

- Was waren die Gründe für mich genau diesen Beruf und diesen Betrieb zu wählen? 

2. Vorstellung des Praktikumsbetriebs  (Ort, Anzahl Mitarbeiter, Gründungsdatum) 

2.1. Abteilungen, Aufgabengebiete, Produktpalette usw. 

3. Vorstellung des im Praktikum ausgeübten Berufs (genaue, offizielle Bezeichnung(en) des Berufs   

3.1. Zugangsvoraussetzungen (Schulabschluss, besondere Kenntnisse, Interessen und Fähigkeiten)  

3.2. Beschreibung der Ausbildung (Ausbildungsdauer, dual oder rein schulisch, Ausbildungsinhalte) 

3.3. Beschreibung der verschiedenen Arbeitsgebiete bzw. Tätigkeiten im Berufsalltag 

3.4. Verdienstmöglichkeiten (während und nach der Ausbildung), Arbeitszeiten, Aufstiegschancen,   

       Weiterbildungsmöglichkeiten 

4. Tagesberichte             

Zusammenfassung der Abläufe, mindestens ½ Seite pro Tag, z.B. Ort der ausgeübten Tätigkeit, Arbeitszeiten, 

benutzte Arbeitsmittel, Kontakte mit Arbeitskollegen und Kunden. Schilderung der persönlichen Eindrücke.  

Verwendete Fachbegriffe im sechsten Kapitel (Worterklärungen) erklären. 

5. Beschreibung eines ausgewählten Themengebiets 

Z. B. Herstellung eines Produkts, Beschreibung eines Vorgangs in einer Praxis oder einem Büro, Montage eines 

Reifens bei der Reparatur, Zubereitung eines Gerichts, Beschreibung eines Spiels im Kindergarten etc. 

6. Worterklärungen 

(Fachbegriffe werden kurz erklärt) 

7. Eigene Beurteilung des Praktikums 

Was hat mir gut / weniger gut / gar nicht gefallen? Sind meine Erwartungen an das Praktikum erfüllt worden?  

Worüber hätte ich gerne mehr erfahren?  

Fiel mir die Umstellung von Schule auf Praktikum schwer? Und wenn ja, woran lag das? 

8. Schlussbetrachtung 

Wie empfand ich die Vor- und Nachbereitung des Praktikums in der Schule? Worüber hätte ich gerne in der Schule 

mehr erfahren? Wie hat das Praktikum meinen Berufswunsch beeinflusst? Inwiefern muss ich meine bisherigen 

Vorstellungen vom Berufsleben ändern?  

Wie sehen meine nächsten Schritte hinsichtlich meiner Berufswahl aus? 

Literaturliste / Quellenangaben 

Bei Büchern / Zeitschriften / Magazinen: Verfasser, Titel, Verlag, Erscheinungsort und –jahr  

Beispiel Buch: Berniti, Micha, „Karriere oder privates Glück?“, Bühler Verlag, Freiburg, 1993 

Bei Internetseiten: die komplette Internetadresse und Zugriffszeit 

Beispiel Internetseite: https://de.wikipedia.org/wiki/Basile_Boli (04.10.2017, 21:16 Uhr) 

Anlagen (werden nicht nummeriert) 

Sonstiges: Einfügen von Fotos/Zeichnungen aus dem Praktikum (nur mit Titel/Bildbeschreibung) oder einzelnen 

Prospektseiten (nur mit Kommentar). Nur aussagefähiges, geeignetes Material verwenden und dies kommentieren! 

https://de.wikipedia.org/wiki/Basile_Boli

